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LIVRET D'ACCUEIL 
DES STAGIAIRES FORMATIONS 

 

 

Bienvenue dans une formation du CETIAT.  

 

Nous sommes très heureux de vous accueillir et nous mettrons tout en œuvre pour vous aider à 

développer vos compétences techniques dans un cadre agréable. 

 

N'hésitez pas à nous solliciter pour toute demande:  

Mme Fouzia MESSAI & Mme Laura TOSELLO, gestionnaires de formations 

Monsieur Fabrice AUVINET, responsable des formations 

formation@cetiat.fr 

Tel. 33.(0)4.72.44.49.09 

 

 

Sommaire du livret d'accueil 
 

1- Engagement de participation 

1.1- Questionnaire préalable à la formation 

1.2- Bonnes pratiques de sécurité et confidentialité 

1.3- Protocole sanitaire 

1.4- Règlement intérieur et CPV 

 

2- Informations pratiques sur le déroulement de la formation 

 

3- Accès et commodités 

3.1- Plan d'accès du CETIAT 

3.2- Mode d'emploi des bornes de la rue des arts 

3.3- Hôtels, restaurants et transports en commun 

 

4- Personne en situation de handicap 

 

 

Le CETIAT ? 
 

Fondé en 1960, le CETIAT réalise chaque année des centaines d'essais, études sur-mesure, 

étalonnages (3 références nationales) et formations pour tous les secteurs industriels et la filière du 

génie climatique. 

 

 

mailto:formation@cetiat.fr
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1. ENGAGEMENT DE PARTICIPATION  

1.1. Questionnaire avant la formation 

 

A compléter par le stagiaire et à retourner au plus tôt si ce n'est pas déjà fait 

CETIAT Formation, Mme MESSAI / Mme TOSELLO – formation@cetiat.fr 

 

Civilité __________________________ Tel. : __________________________ 

Prénom ________________________  

Nom __________________________ Email : 

__________________________ 

 

Adresse 

profession-

nelle du 

stagiaire 

 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

__________________________ 

 

 

Diplômes : ____________________________________________________________________ 

Fonction dans l’entreprise : _______________________________________________________ 

Ancienneté dans l’entreprise : ___________ Ancienneté dans la fonction : ___________ Age: ____________ 

Citez les 3 missions essentielles de votre fonction : 

1/ ___________________________________________________________________________ 

2/ ___________________________________________________________________________ 

3/ ___________________________________________________________________________ 

Citez les 3 principaux objectifs que doit atteindre la formation demandée : 

1/ ___________________________________________________________________________ 

2/ ___________________________________________________________________________ 

3/ ___________________________________________________________________________ 

Stagiaire en situation de handicap : Oui  Non  

Si oui, merci de préciser :  

_____________________________________________________________________________ 

Remarque(s) : 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Merci et à bientôt ! 
 

file://///vmw2012bdd/EVERWIN/02_Modeles/02_Word/Devis/formation@cetiat.fr
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1.2. Sécurité et confidentialité 
À l’intention de nos visiteurs afin d’assurer votre sécurité, celle des autres personnes et le respect de la 
confidentialité. Nous vous remercions de respecter les règles suivantes : 
• Portez votre badge de façon visible pendant toute la durée de votre visite.  
• L'accès des personnes extérieures se fait uniquement par l'accueil. 
• Ne circulez pas seul dans les bâtiments du CETIAT. 
• Ne pénétrez pas dans une zone à accès réservé, dans un bureau ou un local quelconque sans être accompagné par du 

personnel CETIAT. 
• Il est interdit de fumer et de vapoter dans l’ensemble de nos locaux. 
• L’introduction d’alcool ou de stupéfiants est interdite. Il est également interdit de séjourner dans l’établissement en état 

d’ébriété ou sous l’emprise des stupéfiants. 
• Ne manipulez pas le matériel appartenant au CETIAT sans autorisation. 
• Certaines situations nécessitent le port d’équipements individuels de protection. Merci de vous conformez aux instructions 

données par vos accompagnateurs ou le cas échéant par le plan de prévention. 
• Il est interdit de prendre des photos ou de réaliser des vidéos dans l’ensemble du CETIAT, sauf autorisation. 
• En cas d’alerte incendie, vous devez quitter les bâtiments et vous rendre au point de rassemblement avec votre 

accompagnateur. 

1.3. Consignes sanitaires  
La santé de nos collaborateurs, stagiaires et visiteurs est essentielle. 

Le CETIAT met tout en œuvre pour vous accueillir en formation dans ses locaux dans le respect des règles sanitaires. Les 
protocoles sanitaires nationaux en vigueur s'appliquent. 

 
Quelle que soit la situation sanitaire, nous vous demandons :  
 
A - Avant votre arrivée :  

• Se munir du support de formation qui vous a été adressé par voie électronique, car le CETIAT ne vous remettra pas 
de document "papier", 

• Se munir d'un contenant pour les boissons (gobelet, gourde…), 
• De vous munir de vos EPI (gants, masque/visière) si cela est précisé dans la convocation, 
• De bien respecter l'horaire de votre formation figurant sur votre convocation pour vous accueillir dans des conditions 

optimales. 
 
B – A l'arrivée au CETIAT :  

• Se présenter à l'accueil, en respectant la distanciation physique, 
• Respecter les gestes barrière, suivre strictement les consignes et protocoles sanitaires nationaux en vigueur, 
• Attendre le formateur dans la salle d'attente. 
 

C – Pendant la formation :  
• Conformément à la LOI n° 2020-105 du 10 février 2020 relative à la lutte contre le gaspillage et à l'économie circulaire, 

nous ne distribuons plus de bouteille en plastique. Vous devez venir avec votre bouteille personnelle, votre gourde et 
votre gobelet ou verre que vous pourrez remplir à une fontaine à eau ou au robinet, 

• Du gel hydroalcoolique et des lavabos pour se laver les mains sont mis à votre disposition, notamment lors des travaux 
pratiques, 

• Dans la mesure du possible, merci de respecter la distanciation physique, et de limiter les contacts physiques, 
• Un plateau repas sera proposé si la restauration au restaurant n'est pas possible. 

 
Nous mettons tout en œuvre afin que votre séjour au CETIAT se passe de la meilleure des manières dans le respect de chacun. 
 
Nous vous invitons à nous contacter dès maintenant pour toute question relative à une formation : formation@cetiat.fr.  
 

mailto:formation@cetiat.fr
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1.4. Règlement intérieur et CPV 
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2. INFORMATIONS PRATIQUES SUR LE DEROULEMENT 

DE LA FORMATION 

Le CETIAT est déclaré comme organisme de formation sous le N° 82.91.00165.69 auprès de la 

Préfecture du Rhône et est donc habilité à mener des actions de formations professionnelles 

continues (se reporter à la loi N°71-575 du 16 juillet 1971). Le CETIAT est certifié QUALIOPI. 

 
 

Pendant le stage 

Pendant la formation, le CETIAT reste à l'écoute des stagiaires, pour les accueillir, faciliter leur 

séjour et fournir tous les renseignements nécessaires au bon déroulement de la formation. 

Les stagiaires restent toujours joignables. Les coordonnées téléphoniques, fax et e-mail des lieux de 

stage figurent sur tous nos documents. Pour le bon déroulement de la formation, les messages sont 

transmis lors des pauses, sauf en cas d'urgence. 

 

Nos formations débutent en général entre 8h et 9 heures et se terminent entre 17 h et 18 heures. 

 

Pour tous les stages se déroulant dans ses locaux, le CETIAT offre les pauses et repas de midi. Ces 

repas sont pris en commun, au CETIAT ou dans un restaurant, généralement sur le campus de la 

Doua, pour simplifier les déplacements et limiter les pertes de temps. Les trajets se font à pied. 

 

La participation à des formations dans les locaux du CETIAT est soumise à l'acceptation préalable de 

nos règles de confidentialité et de sécurité. L'accès aux plates-formes d'essais, aux laboratoires et 

salles de formations implique le respect des consignes de sécurité et de confidentialité. 

 

Les motifs de rupture de parcours de formation et d'absences sont différents et sont donc traités 

spécifiquement. Dans tous les cas, un dialogue entre le stagiaire, le responsable du centre de 

formation et le formateur est engagé pour trouver la solution la plus adéquate. 

 

A la fin de la formation, un questionnaire de satisfaction est remis à tous les stagiaires. 
 

Après le stage 

Après la formation, un certificat de réalisation et une feuille d'émargement sont transmis. 
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3. ACCES ET COMMODITES 

3.1. Plan d'accès 
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3.2. Accès par code à l’Avenue des Arts, procédure  

 

Étape 1 :  

Taper la lettre "F" (à gauche de la touche "C") 

 

Un double bip retentit (appui touche + activation pavé numérique) 

 

Étape 2 :  

Taper le code à 4 chiffres qui vous a été communiqué  

(un bip retentit lors de l’appui de chaque touche) 

Le feu de signalisation passe alors de rouge à orange clignotant 

 

 

En cas d’erreur de saisie ou de code invalide : 

- Le voyant carré rouge au-dessus du pavé numérique clignote et bipe 8 fois 

- Lorsque ce voyant carré devient vert, taper de nouveau "F" avant de ressaisir le code à 4 

chiffres 

 

 

En cas d’échec : appeler le poste de sécurité via l’interphone situé au-dessus du pavé numérique. 
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3.3. Hôtels et déplacements 

Informations données à titre indicatif. Le CETIAT dégage toute responsabilité quand aux conditions 

réelles d'hébergement dans ces hôtels et aux prix appliqués. 

A. PRES DU CETIAT / NEAR CETIAT 

Nous vous suggérons de choisir un hôtel facilement accessible du CETIAT, pour limiter les temps de 

trajet et permettre au stagiaire d'arriver ponctuellement le matin. 

Certains hôtels, proches du CETIAT, ont été exclus de cette liste suite aux retours négatifs. 

 

 
 

*** IBIS STYLES LYON VILLEURBANNE 

130 Boulevard du 11 Novembre 1918 - 69100 VILLEURBANNE 

Tel. +33.(0)4.78.89.95.95 

Fax +33.(0)4.72.43.91.55 

H9012@accor.com  

Réservation sous le numéro de contrat CETIAT 280 120 15SF8  

Book with CETIAT contract number 280 120 15SF8 

Accès à 5 min du CETIAT à pieds / Access : 5 min walk 

*** HOTEL DES CONGRES  

Place du Commandant Rivière - 69100 VILLEURBANNE 

Tel. +33.(0)4.72.69.16.16 

Fax +33.(0)4.78.94.64.86 

reservation@hoteldescongres.com  

 

mailto:H9012@accor.com
mailto:reservation@hoteldescongres.com
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*** HOTEL MERCURE CHARPENNES 

7 Place Charles Hernu - 69100 VILLEURBANNE 

Tel. +33.(0)4.72.44.46.46 / Fax +33.(0)4.78.89.10.14 

Accès : Tramway T1 (10 min) / Access : Tram T1 (10 min) 

** HOTEL CAMPANILE FORUM LYON PART-DIEU 

31 Rue Maurice Flandin - 69003 LYON 

Tel. +33.(0)4.72.36.31.00 / Fax +33.(0)4.72.34.02.80 

Accès : Tramway T1 (20 min) / Access : Tram T1 (20 min) 

*** NOVOTEL LYON PART-DIEU 

47 Boulevard Vivier Merle - 69003 LYON 

Tel. +33.(0)4.72.13.51.51 / Fax +33.(0)4.72.13.51.99 

Accès : Tramway T1 (20 min) / Access : Tram T1 (20 min) 

*** IBIS LYON PART DIEU 

Place Renaudel - 69003 LYON 

Tel. +33.(0)4.78.95.42.11 / Fax +33.(0)4.78.60.42.85 

Accès : Tramway T1 (20 min) / Access : Tram T1 (20 min) 

 

B. EN VILLE / DOWNTOWN 

Tramway T1 à CHARPENNES (30 min) + métro A / Tram T1 in CHARPENNES (30 min) + subway A 

**** SOFITEL 

20 Quai Gailleton - 69002 LYON 

Tel +33(0)4.72.41.20.20 / Fax +33(0)4.72.40.05.50 

***HOTEL DES ARTISTES 

8 Rue Gaspard André Place des Célestins - 69002 LYON 

Tel. +33.(0)4.78.42.04.88 / Fax +33.(0)4.78.42.93.76 

***HOTEL MERCURE PLAZA REPUBLIQUE 

5 Rue Stella - 69002 LYON 

Tel. +33.(0)4.78.37.50.50 / Fax +33.(0)4.78.42.33.34 

*****VILLA FLORENTINE 

25 Montée Saint-Barthélémy - 69005 LYON 

Tel. +33.(0)4.72.56.56.56 

Contacter Chloé BERLIOZ (HOTEL DES CONGRÈS) pour prix spécial / Please contact Chloé BERLIOZ 

(HOTEL DES CONGRÈS) for special price: cberlioz@arteloge.com 

C. SE DÉPLACER / TO MOVE AROUND 

Pour se déplacer en transports en commun: www.tcl.fr / To use public transportation: www.tcl.fr  

 

Planifier votre visite (hôtels, restaurants, informations …) sur le site www.lyon-france.com / Plan 

your visit (hotels, restaurants, information …) with www.lyon-france.com 

 

 

mailto:cberlioz@arteloge.com
http://www.tcl.fr/
http://www.tcl.fr/
http://www.lyon-france.com/
http://www.lyon-france.com/
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4. PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP 

La loi du 11 février 2005 pour l’égalité des droits et des chances, prévoit deux principes fondamentaux 

concernant les personnes handicapées : la non-discrimination et le droit à la compensation. 

Le service formation reste à l'écoute des personnes en situation de handicap.  

Chaque demandeur mentionnant une situation de handicap suit une prise en charge personnalisée.  

Toute personne en situation de handicap peut contacter directement la référente handicap : 

Mme Myriam FREYNET 

myriam.freynet@cetiat.fr    

Tel. 33.(0)6.20.43.57.85 

Fax 33.(0)4.72.44.49.49  

Une analyse des besoins d’adaptation de la formation est menée en prenant en considération les 

contraintes liées au handicap, et les exigences de la formation (méthodes pédagogiques et conditions 

de mises en œuvre).  

Cette analyse sur-mesure est réalisée en concertation avec: 

• Le demandeur en situation de handicap, qui connait son parcours, vit son handicap au 

quotidien, et qui a pu tester ou élaborer des modes de compensation, 

• Le formateur ou le responsable pédagogique, qui connait les spécificités techniques, 

pédagogiques et logistiques de la formation et qui peut proposer des innovations ou des 

évolutions pour répondre à des besoins spécifiques, 

• Le responsable des formations, qui s'assure de l'adéquation des solutions proposées, ou met 

en œuvre les éventuelles démarches nécessaires. 

 

Ces solutions de compensation peuvent être des aménagements :  

• Techniques (modifications d’équipements adaptés au handicap …), 

• Organisationnels (horaires adaptés …), 

• Du parcours de formation. 

 

Si le CETIAT ne peut répondre, la référente handicap prend contact avec un spécialiste du handicap 

pour qu'il apporte des éléments de connaissance pointus et guide le CETIAT dans la définition des 

aménagements à mettre en place.  

En cas d'échec, ce spécialiste réoriente le demandeur de formation en situation de handicap vers une 

autre formation adaptée. 

Agefiph, expert en accompagnement des personnes en situation de handicap: 

Agefiph Rhône-Alpes 

Parc d'affaires de Saint-Hubert 

33 Rue Saint Théobald 

38080 L ISLE D ABEAU 

Tel. 33(0)4 74 94 20 21 

rhf-ara@agefiph.asso.fr  

 

Le service Formation: 

Mme Fouzia MESSAI & Mme Laura TOSELLO 

Direction Commerciale Formation 

formation@cetiat.fr 

Tel. 33.(0)4.72.44.49.09 

Fax 33.(0)4.72.44.49.49 

www.formation.cetiat.fr 

 

CENTRE TECHNIQUE DES INDUSTRIES AÉRAULIQUES ET THERMIQUES 
Domaine Scientifique de la Doua, 25 avenue des Arts BP 52042, 69603 Villeurbanne Cedex France 
Siret 775 686 967 00024 - Ape 7219Z 
Centre de formation n° 82.91.00165.69 

 

mailto:myriam.freynet@cetiat.fr
mailto:rhf-ara@agefiph.asso.fr
mailto:formation@cetiat.fr
http://www.formation.cetiat.fr/

